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Мурманская область

Администрация Кольского района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от ____________                        г. Кола                                  № ________

О внесении изменений в административный регламент предоставления государственной услуги «Установление опеки, попечительства 

(в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей в отношении несовершеннолетних граждан», утвержденный постановлением администрации Кольского района от 20.12.2022 № 1749
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством муниципальных правовых актов, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», письмом Министерства цифрового развития Мурманской области от 03.09.2024 г. №31-04/1943-ЕС, администрация п о с т а н о в л я е т:
1. В административный регламент предоставления государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей в отношении несовершеннолетних граждан», утвержденный постановлением администрации Кольского района от 20.12.2022 № 1749 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей в отношении несовершеннолетних граждан» (далее – административный регламент) внести изменения согласно Приложению №1 к настоящему постановлению;  
1.1. В Приложении №1 к административному регламенту слова «поселений (по выбору этих граждан), находящихся в муниципальном районе» заменить словами «муниципальных образований (по выбору этих граждан)»; слова «муниципального района» заменить словами «муниципального образования»; 
1.2. Приложение №3 к административному регламенту изложить в редакции Приложения №2 к настоящему постановлению; 
1.3. Пункт 3 Приложения №9 после слов «Выдача результата государственной услуги заявителю» дополнить словами «или другому законному представителю несовершеннолетнего». 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Кольское слово».

3. Разместить постановление на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Кольский район в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя Главы Кольского района Непеину И.В.

Глава Кольского района                                                                         А.П. Лихолат

Приложение  №1  
к постановлению

администрации Кольского района
от _________ № _____ 

1. Пункт 2.2. дополнить абзацем третьим следующего содержания: 

«Государственная услуга предоставляется в Государственном областном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области» (далее – МФЦ) в части: 
- информирования заявителей о порядке предоставления государственной услуги в многофункциональном центре; 

- приема и передачи в Уполномоченный орган заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- выдачи результата предоставления государственной услуги.»;

2. Пункт 2.6. дополнить абзацем третьим следующего содержания: 
«Уполномоченный орган в течение 8 рабочих дней со дня регистрации заявления для предоставления государственной услуги по освобождению опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей в Уполномоченном органе направляет заявителю или другому законному представителю несовершеннолетнего способом, указанным в заявлении, один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента.»; 

3.Пункт 2.7. изложить в следующей редакции: 

«2.7. В случае предоставления заявления и документов через МФЦ срок предоставления государственной услуги исчисляется со дня регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, полученных от МФЦ. 

МФЦ обеспечивает передачу заявления и документов в Уполномоченный орган в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом, но не позднее следующего рабочего дня.

При наличии в заявлении указания о выдаче результата услуги на бумажном носителе лично в МФЦ по месту подачи заявления Уполномоченный орган обеспечивает его передачу для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания срока предоставления государственной услуги. 

Выдача результата государственной услуги в МФЦ осуществляется в день личного обращения заявителя при условии поступления результата в МФЦ от Уполномоченного органа.»; 

 4. пункт 2.18. дополнить абзацем следующего содержания: 

«Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляется государственная услуга, информированию заявителей, условиям обслуживания размещаются на сайте администрации Кольского района и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.»;
5. пункт 3.1. дополнить абзацем вторым следующего содержания: 

«прием документов в МФЦ и передача в орган опеки и попечительства в течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления (в случае подачи документов через МФЦ);»; 
6. абзацы второй – седьмой пункта 3.1. считать абзацами третьим – восьмым; 

7. пункт 3.2. дополнить абзацем вторым следующего содержания: 

«прием документов в МФЦ и передача в орган опеки и попечительства в течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления (в случае подачи документов через МФЦ);»; 
8. абзацы второй – шестой пункта 3.2. считать абзацами третьим – седьмым; 

9. пункт 3.3. дополнить абзацем вторым следующего содержания: 

«прием документов в МФЦ и передача в орган опеки и попечительства в течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления (в случае подачи документов через МФЦ);»; 
10. абзацы второй – шестой пункта 3.3. считать абзацами третьим – седьмым; 

11. после пункта 3.11. дополнить разделом следующего содержания: 

«Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги 

Заявителю для получения государственной услуги необходимо представить в МФЦ заявление о предоставлении государственной услуги, а также иные документы, исчерпывающий перечень которых предусмотрен настоящим административным регламентом. 

Заявление о предоставлении государственной услуги подается по установленной форме в соответствии с Приложениями №1, 2 и 3 к настоящему административному регламенту.  

Требования, предъявляемые к документу: при подаче в Уполномоченный орган, МФЦ – оригинал. 

Текст заявления должен быть написан разборчиво, фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя (его представителя), адрес места жительства указаны полностью. Заявление не должно иметь подчисток, описок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

В заявлении о предоставлении услуги также указывается один из способов получения результата предоставления государственной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (ЕПГУ) или Региональном портале электронных услуг Мурманской области (РПЭУ); 

- на бумажном носителе лично (данный способ получения результата возможен при подаче заявления в Уполномоченный орган или в МФЦ);

- на бумажном носителе посредством почтового отправления (результат направляется исключительно Уполномоченным органом);

Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

- паспорт гражданина Российской Федерации; 

- паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации; 

- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации;

- иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина. 

Требования, предъявляемые к документу, удостоверяющему личность Заявителя: 

- при подаче в Уполномоченный орган: оригинал документа; 

- при подаче лично в МФЦ – оригинал документа. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

- доверенность, оформленная в соответствии со ст. 59 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 г. №4462-1 (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, №10, ст. 357). 

Требования, предъявляемые к доверенности: 

при подаче у Уполномоченный орган – оригинал документа; 

при подаче в МФЦ – оригинал документа. 

Полученные от заявителя документы направляются в Уполномоченный орган на бумажном носителе по сопроводительному реестру не позднее следующего рабочего дня со дня приема заявления и документов посредством курьерской доставки. 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги при личном обращении заявителя в МФЦ являются: 

- отсутствие документа, удостоверяющего личность; 

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя), предусмотренного требованиями настоящего Административного регламента. 

В случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении государственной услуги указал  фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, при получении таких результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение таких результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

Результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении государственной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.»; 

12. пункт 5.1. дополнить абзацами вторым – четвертым следующего содержания: 
«Жалобы в форме электронных документов направляются посредством Единого портала или официального сайта администрации в сети «Интернет». Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются по почте или передаются непосредственно в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ. 

При поступлении в МФЦ жалобы на действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на её рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) МФЦ, руководителя МФЦ подается в Министерство цифрового развития Мурманской области.»; 

13. в наименовании раздела «Выдача заявителю результата предоставления государственной услуги» слово «заявителю» исключить; 

14. пункты 6.3. и 6.4. считать пунктами 6.4. и 6.5. соответственно; 

15. Раздел «Выдача результата предоставления государственной услуги» дополнить пунктом 6.3. следующего содержания: 

«6.3.  Результат предоставления услуги: 

- выдается заявителю или другому законному представителю несовершеннолетнего на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, МФЦ по месту подачи заявления либо направляется заявителю или другому законному представителю несовершеннолетнего посредством почтового отправления, в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги; 

- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (ЕПГУ) или Региональном портале электронных услуг Мурманской области (РПЭУ).     

 Результат предоставления государственной услуги, направленный Уполномоченным органом в личный кабинет заявителя на ЕГПУ (РПЭУ), может быть выдан заявителю в любом МФЦ Мурманской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа.  

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги в МФЦ составляет 15 минут.

Выдача результата государственной услуги в МФЦ осуществляется в день личного обращения заявителя при условии поступления результата в МФЦ от Уполномоченного органа (для заявителей, осуществивших подачу запроса на предоставление услуги через МФЦ).»; 
Приложение  №2 
к постановлению

администрации Кольского района
от _________ № _____ 

Приложение № 3
к Административному регламенту 
Форма 

заявления о предоставлении государственной услуги по освобождению 

опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей

В орган опеки и попечительства

от _________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

Заявление

опекуна (попечителя) об освобождении

от исполнения обязанностей по опеке (попечительству)

Я, _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

____________________________________________________________________________
(число, месяц, год и место рождения)

Гражданство _____________ Документ, удостоверяющий личность: __________________
__________________________________________________________________________

(серия, номер, когда и кем выдан)

Адрес места жительства ____________________________________________________

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Номер телефона __________________________________________________________

(указывается при наличии)


Решением ______________________________________________________________
(наименование органа опеки и попечительства)

от «__»________ ______г. № ______ я был (а) назначен (а) опекуном (попечителем)

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. подопечного)
проживающего по адресу: ________________________________________________________.

В соответствии с п. 2 ст. 39 Гражданского кодекса Российской Федерации, ч. 3 ст. 29 Федерального закона от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» опекун, попечитель могут быть освобождены от исполнения своих обязанностей по их просьбе.

В связи с вышеизложенным и руководствуясь п. 2 ст. 39 Гражданского кодекса Российской Федерации, прошу снять с меня исполнение обязанностей опекуна (попечителя) вследствие 

__________________________________________________________________________

(указать причину)
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу выдать (направить): 


мне лично

ны    законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем ________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
ФИО, сведения о документе, удостоверяющем личность (серия и номер паспорта, кем и года выдан, сведения о другом документе, почтовый адрес – при необходимости направления по почте) 
«___»__________ ____г.                                             ________________/_________________

                                                                                                                                       (подпись) (Ф.И.О.) 


